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Beschwerdeformular 

 
 
 
 
Datum: 
 
 
 
Wer beschwert sich? 
(Name: Kind, Jugendlicher, Eltern, Kunde/in, Organisation) 
 
 
Tel.:/ Email: 
 
 
 
 
Über wen beschwert man sich? 
(Mitarbeiter/in aus welchem Projekt) 
 
 
 
Wann und wo ist der Vorfall passiert? 
 
 
 
 
 
Gibt es Zeugen? 
 
 
 
Worüber beschwert man sich? 
(inhaltliche Darstellung) 
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Wer hat die Beschwerde angenommen? 
(Name und Unterschrift) 
 
 
 
 
 
 
Wer bearbeitet die Beschwerde? 
(Name, Datum) 
 
 
 
 
 
Was sagt der/die betroffene Mitarbeiter/in dazu?. 
 
 
 
 
 
 
Welche Maßnahme/n wurden ergriffen? 
 
 
 
 
 
Erfolgte Rückmeldung an die Person, die sich beschwert hat? 
 

 ja  
 nein 

 
 
Wurde der/die Vorsitzende informiert? 

 ja  
 nein 
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